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Силабус навчальної дисципліни 

«Адміністративне та трудове право» 

Освітньо-професійної програми «Документознавство 

та інформаційна діяльність» 

Галузь знань: 02  «Культура і мистецтво» 

Спеціальність:029  «Бібліотечна, інформаційна та 

архівна справа» 

 

Рівень вищої освіти 

(перший 

(бакалаврський), другий 

(магістерський) 

Перший (бакалаврський) 

Статус дисципліни Навчальна дисципліна вибіркового компонента ОП 

Курс 2 

Семестр 3 

Обсяг дисципліни,  

кредити ЄКТС/години 

120/4,0 

Мова викладання Українська 

Що буде вивчатися 

(предмет вивчення) 

Поняття системи органів виконавчої влади, їх 

повноваження та взаємодія з іншими органами 

державної влади та органами місцевого самоврядування; 

механізм адміністративно-правового регулювання 

суспільних відносин та шляхи його удосконалення; 

систему джерел адміністративного права, трудового 

права; форми і методи здійснення управлінської 

діяльності; властивості та зміст адміністративного 

примусу, у т.ч. особливості адміністративної 

відповідальності та підстави її настання; властивості 

адміністративно-процесуальної форми та специфіку 

окремих адміністративних проваджень; зміст та 

особливості публічного адміністрування в окремих 

галузях та сферах державної діяльності; державне 

регулювання архівної та бібліотечної справи; підстави 

виникнення трудових правовідносин; види трудових 

договорів; різновиди робочого часу та часу відпочинку. 

Чому це цікаво/треба 

вивчати (мета) 

Головна мета курсу «Адміністративне та трудове 

право» – надання базових правових знань з 

адміністративного та трудового права; формування 

навичок та умінь щодо підтримання ділової комунікації 

з органами влади та управління, а також практичного 

застосування положень адміністративного та трудового 

законодавства у повсякденному житті, у тому числі у 

сфері цивільної авіації з урахуванням специфіки закладу 

вищої освіти. 



Чому можна навчитися 

(результати навчання) 

Вміння аналізувати правовий статус окремих 

суб’єктів адміністративного права, у т.ч. їх 

адміністративну право- та дієздатність; складати 

проєкти різних управлінських документів; застосовувати 

положення чинного адміністративного законодавства в 

межах відповідних адміністративних проваджень; 

кваліфікувати окремі протиправні дії і встановлювати 

міру адміністративної відповідальності за них в межах 

чинного законодавства; аналізувати чинне трудове 

законодавство та здійснювати пошук відповідних 

нормативно-правових актів; аналізувати правовий статус 

окремих суб’єктів трудового права, у т.ч. їх право- та  

дієздатність в сфері праці та охорони праці; 

досліджувати практичні ситуації в сфері праці та 

охорони праці та приймати щодо них відповідні 

рішення; застосовувати положення чинного трудового 

законодавства в найбільш типових практичних  

ситуаціях в сфері праці та охорони праці; вирішувати 

ситуаційні завдання, змістом яких є трудові 

правовідносини в сфері праці та охорони праці; 

здійснювати пошук інформації в різних нормативних 

джерелах для розв’язання професійних завдань. 

 

Як можна 

користуватися 

набутими знаннями і 

уміннями 

(компетентності) 

У результаті вивчення навчальної дисципліни студент 

має можливість набути наступні компетентності: 

здатність до пошуку, опрацювання та аналізу інформації 

з різних джерел; здатність застосовувати знання у 

практичних ситуаціях; здатність реалізувати свої права 

та обов’язки як члена суспільства, усвідомлювати 

цінності громадянського (вільного демократичного) 

суспільства та необхідність його сталого розвитку, 

верховенства права, прав і свободи людини і 

громадянина в Україні; здатність підтримувати ділову 

комунікацію з органами влади та управління; здатність 

реалізовувати свої права та обов’язки як члена 

суспільства; аналізувати різноманітні управлінські 

ситуації та ситуації в галузях праці та охорони праці; 

вміло користуватись положеннями адміністративного та 

трудового законодавства і правильно застосовувати його 

щодо окремих практичних випадків; складати окремі 

адміністративно-процесуальні документи та інші 

управлінські акти; володіти основними поняттями та 

категоріями адміністративно-правової науки та науки 

трудового права, навичками аналізу адміністративно-

правових актів та актів трудового законодавства і 

застосування їх на практиці, а також навичками роботи з 



управлінськими актами та іншими документами. 

Навчальна логістика Зміст дисципліни: Поняття адміністративного права 

та його предмет. Джерела адміністративного права. 

Адміністративно-правові норми та відносини. Суб’єкти 

адміністративного права України та їх система. 

Адміністративно-правове регулювання архівної та 

бібліотечної справи. Державна служба в Україні. 

Адміністративна відповідальність. Поняття трудового 

права та його предмет. Трудові правовідносини. Трудові 

договори. Робочий час і час відпочинку. Заробітна плата. 

Трудова дисципліна. Трудові спори. Охорона праці. 

Соціальний захист працівників. 

Види занять: лекції, практичні. 

Методи навчання: навчальна дискусія, онлайн. 

Форми навчання: очна, заочна. 

Пререквізити Знання з дисциплін «Документознавство», «Захист 

інформації», «Соціальні комунікації», «Інформація з 

обмеженим доступом», загальні та фахові знання, 

отримані на першому (бакалаврському) рівні вищої 

освіти. 

Пореквізити Знання зазначеного курсу можуть бути використані 

під час вивчення дисциплін «Електронне урядування», 

«Кадровий менеджмент»,«Електронний документообіг», 

«Діловодство». 

Інформаційне 

забезпечення 

з репозитарію та фонду 

НТБ НАУ 

Навчальна та наукова література: 

посилання на вкладені в репозитарій авторський 

конспект лекцій, а також наукові статті, дисертації, 

тощо. 

 

Локація та 

матеріально-технічне 

забезпечення 

Аудиторія теоретичного навчання, проектор 

Семестровий контроль, 

екзаменаційна 

методика 

Диференційований залік 

Кафедра Конституційного і адміністративного права 

Факультет Юридичний факультет 



Викладач(і) 

 

ПІБ: Шапенко Людмила 

Олександрівна 

Посада: завідувач кафедри 

конституційного і 

адміністративного права 

 

 

 

Вчений ступінь: кандидат 

юридичних наук, доцент 

Профайл викладача: 

Тел.: 099 338 57 35 

E-mail: shapenkol@ukr.net 

Робоче місце: 1-445 

Оригінальність 

навчальної дисципліни 

Авторський курс 

Лінк на дисципліну  
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