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MoBa BUKJIaJaHHA

VYkpainceka

1o Oyne BUBUaTHUCH
(mpeaMeT HABYAHHS)

[IpeameTom BUBYCHHS Kypcy «JlinrBicTHuHi OCHOBH
JOKYMEHTO3HAaBCTBA» € TEKCT Ta OpraHi3aiis TEKCTIB CIIy)KOOBHUX
JIOKYMEHTIB B yCTaHOBAX, OpraHizaiisx, Ha MANPUEMCTBAX Ta (ipMmax;
0COOJIMBOCTI JiIOBOr0 YKPaiHCHKOIO MOBJICHHS.

Yomy 1e nikaBo/nmorpiono
BHBYaTH (MeTa)

Metotro kypcy € ¢dopmyBaHHS KOMYHIKATHBHHUX 1 MOBHHUX
KOMIIETeHIII, HaJaHHS TEOPETHKO-MPAKTHYHUX 3HaHb TPO CHenudiKy
CTPYKTYPHOI Ta 3MICTOBOi OpraHi3amii TEKCTiB CIy>)KOOBHX JIOKYMEHTIB;
(hopMyBaHHS yMiHb MOJETIOBATH TEKCTH CIYKOOBHUX JOKYMEHTIB PI3HHUX
JKaHPIB BiIMTOBITHO /IO TIEBHOI KOMYHIKaTHBHOI CHTYaIIi].

B ymoBax iHpopMalliiiHOTO CycHiibCTBa aKTyaJlbHUM CTa€ BMIHHS
rpaMOTHO O(OPMITIOBATH BCl BUAU CIY)KOOBHX JOKYMEHTH BiIINOBIIHO
710 JIep>KaBHUX CTAHAAPTIB Ta IHCTPYKIIIM.

Kypc «JliHrBicTHYHI OCHOBH TIOKYMEHTO3HABCTBa» IS TUX, XTO X0Ue
HABUMTHCS ONIEPATHBHO MPAIIOBATH 3 JUIOBOIO 1H(GOPMAITIETO.




YoMy MO:KHA HABUUTHCS
(pe3yabTaTH HABYAHHS)

Pesynbrarom BHUBUCHHS Kypcy «JIiHrBiCTHYHI OCHOBU
JOKYMEHTO3HABCTBa» OyJie 3HAHHA OCHOBHHX 3acaj] MOOYIOBU TEKCTY
100 HOr0 KOMYHIKATHBHHX BJIACTUBOCTEH y KOHKpPETHHX cdepax
(GYHKIIOHYBaHHS, TOB’S3aHUX 13 MNpOQeciiHO  TisIBHICTIO U
3YMOBJICHUX XHUTTEBUMH TMOTpeOaMu; HAOYTTA NPAKTHUYHUX HABUYOK
YMIHHSI aHANi3yBaTH CTPYKTYpPY TEKCTy JOKYMEHTa, BH3HAYaTH M
yCyBaTH TMOMWJIKH, YKJIAJaTH TOKYMEHTH, 30KpeMa Oo(QopMIIOBaTH IXHi
PEKBI3UTH 3TiHO 3 YUHHUMH BUMOTaMu. HaOyTTs mpakTHYHUX HAaBUYOK
JOTPUMAaHHS JITHTBOCTUIIICTUYHUX HOPM Y JUIOBIA KOMYHIKaIlii.

Sk MOKHA KOPUCTYBATHCS
HA0yTHUMM 3HAHHAMM i
BMiHHAMU (KOMIIETEHTHOCTI)

OTtpumani B pe3ynbTaTi MPOXOPKEHHS KypCy IMpaKTHYHI HABUYKU
CTBOPIOBAaTM TEKCTH CIYKOOBHX JOKYMEHTIB pI3HHX JKaHPIB,
BUKOPHCTOBYIOUM BIANOBIJHI yCTaJ€HI MOBHI 3BOPOTH, BUKOHYBaTH
CTWJIICTUYHMM aHalli3 TEKCTy Ta NEepeBIpATH Ha AOTPUMAHHS BUMOT
MOBHOi TpaBUJIILHOCTI, BHOCUTU BHIIPABJIECHHA Yy TEKCT W 3arajbHe
opopMIIEHHSI JOKyMeHTa OyAyTh BUKOPUCTaH1 Uil OTPUMAHHS
TPYHTOBHOI ()axoBOi MIATOTOBKH SK BAKIWBOI CKJIaJ0Ba JOCATHEHHS
npodeciitHoro ycmixy. KommneTeHTHOCTI: KOMyHIKaTMBHa, LU(pOBa,
MOBHA.

HaBuaJjgbHa JoricTuka

3MicT AU CHUITIHUI:

TeopeTnko-mMeTo00JI0TiYHI 3acaju JOKYMEHTHOI JiHrBicTuku. Micuie
JOKYMEHTHOT JIIHTBICTHKH CEpeJl IHIIUX Taly3ed 3HaHb 1 HaBYAIBHUX
JTUCIUTITIH. [CTOpUYHI BUTOKHM JOKYMEHTHOI JIHTBICTHKH. TeopeTudHi
OCHOBM JOKYMEHTHOI JiHTBiCTHKH. CruiicTudHa audepeHIiamis
YKpPaiHChKO1 MOBH.

Texkcr sIK ocHOBHA iHopMaTMBHA OXUHULA OQililiHO-ILIOBOrO
CTHJII0. TEKCT — OCHOBHUM 00’ €KT TOKYMEHTHO1 JIIHTBICTUKH 1 TOJIOBHUI
eneMeHT jgokymeHTta. O3Haku Tekcty. Kiacudikaiis TekcTiB Yy
JOKYMEHTHIHN JIIHTBiCTHII. METOAM JIHTBICTUYHOTO JOCTIPKEHHS TEKCTY
JTOKyMeHTIB. KoMIO3uIlis TEKCTy CIIy»KOOBUX JOKYMEHTIB. PyOpukartis
tekcty. Kareropii Tekcry. JloriuHi eleMeHTH TEKCTy (BCTYII, JIOKa3,
3aKkiHyeHHs). [IpocThii 1 CKIIaIHUIA TEKCT JOKyMEHTa. 3arajibHi BUMOTH
0 TEKCTIB JOKyMeHTa. JIekcuko-rpamMaThyHi OCOOIUBOCTI TEKCTY
JIOKYMEHTIB.

Opdorpagin B odiniiino-ginoBomy cruimi. CkimagHi BUMAIKU
HamucaHHs ciiB. AOpeBiaTypu W CKOpPOYEHHS B TEKCTax JOKYMEHTIB.
Oco0anBoCTI BXXMBAaHHS PO3JIUIOBUX 3HAKIB B 0(illiHO-ALIIOBOMY CTHIII.
Jlekcnuni ocobauBocTi Tekcry odiuiiiHo-ainoBoro cruwiaw. MoBHI
kiime. [lousTTs nekcuyHoi HOpMmH. TOYHICT, W OJHO3HAYHICTH
CIIOBOB)KMBAHHS.

I'pamaTnyni  oco0mBOCTI Tekery oQiniiiHO-AIOBOrO0  CTHJIIO.
MopdodosnoriyHi HOpMH TEKCTIB T0KyMeHTIB. CHHTaKCH4H1 0COOIMBOCTI
TEKCTY NOKyMeHTIB. [IpaBuna y3ropkeHHs BHMJIOBOi i POJOBOi Ha3B y
TEKCTax TOKYMEHTIB.

Buau 3aHATH: JIEK1lii, MPaKTUYHI.

MeTtoau HaBYAHHS: TUCKYCIs, KPYTJIMA CTINL

®opMu HABYAHHS: OYHA, TUCTAHIIIITHA




IIpepekBizurn ba3oBi3nanus 3 nuctuiuiiz «/[i1oBa ykpaiHcbka MOBay,
«JloxkyMeHTO3HaBCTBOY, «/[i10BOACTBOY, «Teopis Ta mpakTHKa
pedepeHTChKoT Ta 0iCHOT TISITEHOCTIY.

IopexBizuTn 3HaHHS 3 KYpCYy MOXYTh OYTH BUKOPHCTaHI ITiJl 9aC yCHOI1 Ta MUCEMHOL

JiToBOi KOMYHIKaIii, Ha 3aHATTSAX 3 KypciB IUKIY MpodeciifHo-
OpIEHTOBaHMX TUCHHUILTIH «JloKyMeHTHe 3a0e3ledyeHHsT opraHi3alliiy,
«YnpaBiiHCbKE JOKYMEHTO3HABCTBOY, «KaapoBe TOKyMEHTO3HABCTBOY
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